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 الأول الفصل
 عامُ وتعاريف أحكام

 ( َ1ماد)  كفركعها التابعة لذا لجمعيةلجميع ىذه الاعماؿ الدالية على ىذه اللائحة  أحكاـتسرم. 
 ( َ2ماد)  النحو التاليعلى ماـ كل منها أفي ىذه اللائحة الدعاني الواضحة  تلفاظ التالية أينما كردكالأ بالعباراتيقصد: 

 . الدنورةبالددينة  معرفة: جمعية الجمعيةا( 
 . لجمعيةا إدارةلرلس  المجلس:ب( 
 .الجمعية إدارةرئيس لرلس  الرئيس:ج( 
 . للجمعية الأمتُ العاـ :الأمتُ العاـد( 
 .التنفيذم: الددير التنفيذم للجمعيةالددير ىػ( 

 .الجمعيةف الدالية في ك الشؤ  إدارة الدالية: دارةك( الإ
 الجمعية. لأعماؿيقصد بها الدالية الدنظمة  :معيةالجز( لائحة 
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 الثانٌ الفصل
 المحاسبًُ والمالًُ السًاسات 

 ( َ3ماد): خر يوـ من شهر آكل عاـ كتنتهي في يناير  كؿ أمن  أتبدميلاديان شهرا  باثتٍ عشر جمعيةبردد السنة الدالية لل
 ديسمبر من ذلك العاـ.

 ( َ4ماد):  دارةيلزـ موافقة لرلس الإ ،بالجمعيةمنظمة للعمل  لخر أدلة أم لوائح ك أالاخلاؿ ببنود اللوائح الدالية ك مع عدـ 
 من يفوضونو فيما يلي:أك 

 الشرعية.فراد كفق الضوابط أمع أك براـ قركض مع البنوؾ إ -أ
 . الجمعية علىالتزامات عليها براـ كل العقود الخارجية التي تتًتب إ –ب 
 .فسخ العقود أك التنازؿ أك التصالح  -ج
 .كل ما يخص الدشركعات الاستثمارية الجديدة   –د 
 .لجمعيةمن الأصوؿ الثابتة ل أصلبيع أم  -ىػ 
 . جمعيةلل الدنسوبةالحوافز أك تب نظم الركاتعديل  –ك 
 .تعديل الصلاحيات الدالية  –ز 
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 ( َ5ماد): يلي:الأقل ما  يم تضمن علىامتعالأمتُ العاـ صدر ي 
 .من التوقيعات الدعتمدة نماذج -أ

 .الحذؼ في اعتماد التوقيعات النقدية الداخلية مع بياف تاريخ سريانها أك التعديلات بالإضافة  -ب
 .من قرارات يتبعوأك ما تفويض الصلاحيات نظاـ يحددىا  لتيكاحدكد الدبالغ النقدية للتوقيعات  –ج 

 ( َ6ماد): ( من ىذه 31مع عدـ الاخلاؿ بنظم الرقابة الداخلية كما تشتمل علية الدادة )،ف تتم مراجعة أيلزـ  اللائحة
أك العهد الدستديدة أك من خلاؿ السلف أك نقدا أك جميع العمليات الدالية قبل الصرؼ سواء كاف الصرؼ بدوجب شيكات 

 .الدوقتة
 ( َ7ماد): عن الأعماؿ التالية: بتعيتُ لزاسب للجمعية كيكوف مسئولان  يقوـ لرلس الإدارة 

 تتطلبها طبيعة العمل.مسك الدفاتر كالدستندات المحاسبية التي -1
 إعداد ميزاف مراجعة لحسابات الصندكؽ مرة على الأقل كل ثلاثة أشهر أك عندما يطلب منو ذلك.-2
 الدالية. دارةكرفعها لددير الإ إعداد التقارير المحاسبية-3
اج الديزانية العمومية برضتَ حسابات الجمعية في نهاية السنة الدالية، كعرضها على المحاسب القانوني لتطبيقها كاستخر -4

 كالحساب الختامي.
 .دارةالدشاركة في إعداد الديزانية التقديرية للجمعية كفق تعليمات لرلس الإ-5
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 سجلات كالدستندات المحاسبية في مقر الجمعية.حفظ جميع الدفاتر كال-6
  التشجيل المحاسبي 

 ( َ8الماد) : 
 كالنفقات كفقا لدبدأ الاستحقاؽ  ل أصوؿ كخصوـ الجمعية على أساس التكلفة التاريخية، كقيد الإيراداتييتم تسج -أ

 تسجيل حسابات الجمعية كفقا لطريقة القيد الدزدكج في ضوء القواعد كالأعراؼ المحاسبية الدتعارؼ عليها.  -ب
 رد في دليل الحسابات .ك كفقا لدا  تفتح حسابات الجمعية –ج 

 .شخاص ذكم صلاحيات الاعتماد أبية من كاقع مستندات معتمدة من تم تسجيل القيود المحاسي -د
 تتم الإجراءات المحاسبية لعمليات الجمعية باستخداـ الحاسب الآلي في مقرات الجمعية. -ىػ 

 
  الأصول الثابتة 

 ( َ9الماد): 
 تسجيل الأصوؿ الثابتة بتكلفتها التاريخية متضمنة كافة التكاليف اللازمة الدتكبدة لجعل الأصل صالحا للتشغيل. -أ

 منها لرمع الإىلاؾ الدتًاكم.  ان تظهر الأصوؿ الثابتة بالقوائم الدالية بتكلفتها التاريخية لسصوم -ب
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كيستًشد في  ا للنسب الدئوية التي يعدىا الددير الداليتستهلك الأصوؿ الثابتة باتباع طريقة القسط الثابت كفق -ج
إعدادىا بالنسبة الدئوية لإىلاؾ الأصوؿ الثابتة الصادرة عن مصلحة الزكاة أك أم جهة عامة أخرل تصدر مثل ىذه 

 . الأمتُ العاـ كأ دارةالنسب كيقرىا لرلس الإ
باعتبارىا الأكلي ىي التي تكوف غتَ متكررة كتطيل العمر اتباع سياسة للتمييز بتُ الدصارؼ الرأس مالية كالإدارية  -د

 . كبرديد سقف أدنى من قيمة الأصل لاعتبار الدصركؼ رأسمالي الإنتاجي كالاقتصادم للأصل
  المخزون 

 ( َ11ماد)  أساس الوارد أكلام الدخزكف السلعي كفقا لسعر التكلفة أك السوؽ أيهما أقل، كيحدد سعر التكلفة على : يقي 
 الصادر أكلان.

 ( َ11الماد).يقيم الدخزكف من التبرعات العينية كفقا لسعر السوؽ كيعد أحد موارد الجمعية : 
 الكوائه المالية 

 ( َ12الماد) يتم إعداد القوائم الدالية للجمعية كفقا للمعاير المحاسبية الدتعارؼ عليها كالدعموؿ بها في الدملكة العربية:
  .السعودية

 

 



 8   اللائحة المالية لجمعية معرفة 

  جنعيةلل المدير الماليومشئوليات مواو 

 ( َ13ماد): عن جميع  مسؤكلان  الددير الدالييكوف الأمتُ العاـ ك  دارةمع عدـ الاخلاؿ بصلاحيات كمسؤكليات لرلس الإ
 :كلا سيماالجمعية بشؤكف الدالية 

 .لذا التنفيذيةاللائحة الدالية كالقرارات  أحكاـبة قمرا ك ذتنفي -أ
للمخزف  خرآك ككذلك الجرد الدفاجئ بتُ كقت  ،الجرد السنوم للخزائن الرئيسية كالفرعية في موعده إجراءاتابزاذ  -ب

 .ف يخل ذلك بدسؤكليتوأدكف  وجراء الجرد نيابة عنإ كلو سلطة تفويض من يباشر ،الرئيسي كالدخازف الفرعية إف كجدت
 للجمعية.كمطابقتها على سجلات الأصوؿ الثابتة  للجمعيةجراء الجرد نصف السنوم لكافة الأصوؿ الثابتة إ -ج

 ( َ14ماد):  ة الدالية التالية: اقتًاح كضع الأدل ،الجهات ذات العلاقةالتعاكف مع ب ،الدالي الدديريتولى 
 الدوازنة التقديرية. -1
 الدوازنة الاستثمارية للجمعية.  -2
 الرقابة الداخلية بدا يتضمنو من نظاـ الضبط الداخلي.  نظاـ-3
 نظاـ المحاسبة الدالية بدا في ذلك : -4
المجموعة الدفتًية الواجب إمساكها، على أف يتضمن الدفاتر كالسجلات التي نصت عليها القوانتُ السارية على -أ

 كجوب إمساكها. 
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 اختيار البرنامج المحاسبي للحاسب الآلي. -ب
 رات الدستندية. الدك -ج
 التقارير الدالية الدكرية.-د

الجمعية، كلو أف يستعتُ في ذلك بخبرة الأجهزة الفنية أك الدكاتب  إدارةكلا تكوف الأدلة سارية حتى تعتمد من لرلس 
 الاستشارية الدتخصصة.
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 :الفصل الثالث
 الحسابات والقىائم الختامًُ والتقارير الدوريُ 

  الحشابات الختامية 

 ( َ15ماد):  الحسابات في موعد  قفاؿلإصدار التعليمات الواجب اتباعها إ الددير الداليبالتنسيق مع الأمتُ العاـ يتولى
 الجمعية.( من لائحة 24كبدا يوافق الدادة ) ،أقصاىا خمسة عشر يوما قبل نهاية العاـ الدالي

 ( َ16الماد):  موازين الدراجعة تفصيلان كتقديدها للأمتُ العاـ كما يقوـ بدهمة  عدادإعلى شراؼ مهمة الإ الددير الدالييتولى
التفصيلية كمناقشتها مع مراقب حسابات الجمعية خلاؿ شهر رفقاهاا الختامية مؤيدة بدالقوائم الدالية ك  مراجعة ميزاف الدراجعة السنوم

 .من انتهاء العاـ الدالي
 ( َ17الماد) كنسب توزيع نفقات غتَ الدباشر على الأنشطة أك مراكز التكلفة كمناقشتها مع : يقوـ الددير الدالي بوضع قوائم

 الددير التنفيذم كمن ثم اعتمادىا من الأمتُ العاـ أك من يفوضو للعمل بدوجبها.
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  التكارير الدورية 

 ( َ18الماد:) 
البيانات الددرجة فيها  كالتأكد من صحةرية كالربع سنوية، التقارير الدالية الشه كاعتماد مراجعة الددير الدالييتولى  -أ

جلها في أالدعدة من الإدارية الجهات  علىعرضها الأمتُ العاـ على ك  دارةدة من لرلس الإمكمطابقتها للموازنة الدعت
 .الدواعيد المحددة لذللك 

باستخداـ أساليب التحليل الدالي كالحسابات الختامية برليل البيانات الواردة في القوائم الدالية  الددير الدالييتولى  -ب
 .للأمتُ العاـالدتعارؼ عليها كرفع تقرير بنتائج ىذا التحليل كمدلولاتو 

الحسابات كتقديدها مع كافة الدعلومات كالبيانات التي يطلبها مراقب القوائم الدالية الربع سنوية  الددير الدالييتولى  –ج 
  .د كفقا لدعايتَ المحاسبةك بالفحص المحد كالذم يقوـ بدكره القانوني( )المحاسب

الدالية الدذكورة في ىذا الفصل، كذلك  دارةيتولى الددير التنفيذم مهاـ ككاجبات مدير الإ الددير الداليفي حالة غياب  –د 
 من خلاؿ قرار تفويض صادر عن الأمتُ العاـ.

 ( َ19الماد:)  لرموعة  الجمعيةسك بسك  المحاسبية،الدعاير  أحكاـك  كفقا لدا تقضي بو قواعد كنظمالجمعية تنظم حسابات
خلاؿ بإمساؾ الدفاتر القانونية التي تطلبها القوانتُ دكف الإ كذلك النظاـ،زمة لتطبيق لاالدفاتر كالسجلات كالدطبوعات ال

 .لان عن ذلككيكوف لزاسب الجمعية مسؤك  السعودية،السارية بالدملكة العربية 
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 ( َ21الماد:)  بأكؿ من كاقع الدستندات الدعتمدة من الدتخصصتُ مع ضركرة حفظ  لي أكلان بالحاسب الآأك لدفاتر بايتم القيد
 الداخلية،الدالية بدا يتفق مع نظم الرقابة  دارةكيجب تقسيم العمل بالإ ،ليهاإالدستندات الدؤيدة لقيود بطريقو بسكن من الرجوع 

 .من ينيبوأك  الددير الدالي شراؼإك برت مسؤكلية  ذلككيكوف 
 َالدالية في نهاية كل ثلاثة أشهر كقبل اليوـ الخامس من الشهر التالي ما يلي:  دارةتعد الإ (:21) الماد 

 قائمة التدفق الدالي ....( -حسابات نتيجة - القوائم الدالية عن الفتًة السابقة )الدركز النقدم – أ
 الحسابات كالدفاتر التحليلية أك دفاتر الأستاذ الدساعدة.  كشوؼ تفصيلية بحركة كأرصدة  -ب
مقارنا باعتماد الدوازنة التقديرية الدعتمدة توضح فيو الدوارد كالاستخدامات الفعلية  ان الدالية كل شهر تقرير  دارةالإتعد -ج
 .دارةيطلبها لرلس الإ لخر أم تقارير أك 

 ( َ22الماد)طبقا للقواعد قائمة التدفق النقدم(  حسابات نتيجة –)مركز مالي الدالية القوائم الدالية السنوية  دارة: تعد الإ
لا يتعارض مع القوانتُ  كبدا اللائحة،( من ىذه 16ك15الدتعارؼ عليها كفي الدواعيد المحددة في الدواد )كالدعاير المحاسبية 

 يلي: ف يراعي ما أالسارية على 
عداد القوائم الدالية بحيث برمل السنة الدالية بكافة ما يخصها من نفقات كإيرادات إقبل  إجراء كافة التسويات الجردية -أ

 .في نهاية ىذه الفتًة  الجمعيةطبقا للمبادم المحاسبية الدتعارؼ عليها كبحيث تظهر القوائم الدادية الختامية نتيجة 
 .ثباتو فيها إكجوبو ك على كل ما تنص القوانتُ   الجمعيةتضمن حسابات ت -ب            
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 .تكوين الدخصصات الكافية لدقابلة جميع الالتزامات كالدسؤكليات  -ج
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 الفصل الرابع
 المىازنُ التقديريُ

 
 ( َ23ماد)كىي  ،دارةالإلتحقيق الأىداؼ التي يقررىا لرلس  للجمعيةالبرنامج الدالي السنوم  :التقديرية ىي : الدوازنة

 .لجمعيةبدا يوافق مع استًاتيجيات ا لجمعيةرد لأكجو أنشطة ااضمن جميع الاستخدامات الدو تت
 ( َ24ماد):  يلي:ما  إلى التقديريةهادؼ الدوازنة 

 .أساس علمي مستند إلى دراسات كاقعيةعلى  أ( كضع خطة عمل منظمة كمعدة
 .الدستقبلية لجمعيةراض المحددة لنشاط اب( توضيح الأغ

 تنفيذ سياساهاا كالتعريف بها.على  الجمعية إدارةمساعدة ج( 
 .الجمعيةف تكوف أداة لقياس الأداء الكلي في د( أ

كذلك عن طريق الدقارنات الدستمرة بتُ الأرقاـ الدقدرة كالأرقاـ  الداخلي،ضبط لف تكوف أداة من أدكات الرقابة كاق( أ
 .ةالفعلي
للازـ لسداد الالتزامات الدكرية االسائل س الداؿ العامل ككمية النقد من رأ لجمعيةتقدير احتياجات ا علىالدساعدة ك( 
 .بأكؿأكلان 
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 ( َ25ماد): صدار ككذلك إ الددير الدالي برئاسةتشكيل لجنة لإعداد الدوازنة ل سنويا   قراران  دارةيصدر رئيس لرلس الإ
 .الجمعيةللأسس التي برقق أىداؼ  عند إعداد الدوازنة التقديرية كفقان  اتباعها التعليمات الواجب

 ( َ26ماد) : الدوازنة بعض الاعتمادات درج فيكيجوز أف ت ،الجمعيةنشاط  لأكجوأساس التصنيف النوعي  علىتعد الدوازنة 
من إيرادات كمصركفات  الدوازنةتقدير  ذلك، كيتمف يشرح سبب أ على ور أعلاهالدذكجمالية دكف التقيد بالتقسيم بصور إ

 .ؿ السعودمبالريا
 ( َ27الماد):  قبل بدء السنة الدالية بثلاثة أشهر على الأقل مشركعان للموازنة التقديرية عن  الجمعيةدارات من إ إدارةتعد كل

 .من كل عاـواؿ عداد قبل نهاية شهر شتهاء من الإف يتم الانبها على أمتضمنا برنامج العمل  السنة الدالية القادمة
 ( َ28الماد:) م مراجعتها تتف أ علىالدختلفة  ة بالدوازنة التقديرية من الإداراتع البيانات الخاصمالدالية بج دارةتقوـ الإ

 القعدة من كل عاـ. مل نهاية شهر ذقب الدوازنة التقديريةعداد لجنة إ علىكعرضها  ككضعها في صورة لرملة
 ( َ29الماد:) ك الدعم الفتٍ لتلك قدمة من الإدارات الدختلفة ككذلعداد الدوازنة تنسيق كتعديل التقديرات الدتتولى لجنة إ

 .قبل نهاية النصف الأكؿ من ذم القعدة من كل عاـ كذلكللموازنة التقديرية  متكاملان  مر ثم تعد مشركعان لزـ الأ إذاالإدارات 
 ( َ31ماد) نهايتوعد مو في  بعد انتهاء أعماؿ لجنة الدوازنة الأمتُ العاـ لىإمن لجنة الدوازنة  التقديرية: يرفع مشركع الدوازنة 

 .يهاعل المحاسب القانوني مصادقةكمن ثم  لاعتمادىا دارةلرلس الإ علىمن العاـ نفسو لعرضو  الحجةالأكؿ من ذم 
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 ( 31ماده):  بإبلاغ الإدارات الدختلفة بالاعتمادات الدقررة لذا كتلتزـ تلك  الأمتُ العاـبعد اعتماد الدوازنة التقديرية يقوـ
 جاكز الدطلوب من السلطات الدختصة.التعلى الحصوؿ بأك الإدارات بالتنفيذ في حدكدىا 

 ( َ32ماد:)  علىنفاؽ في السنة الدالية الجديدة يكوف ف الإإتصديق الدوازنة فأك في حالة تأخر صدكر يجوز للمدير التنفيذم 
 .اعتمادات الصرؼ في السنة الدالية السابقة رارغ
 ( َ33ماد) في  شهريا   دكريا   الدالية تقريران  دارةكتعد الإ ،معيةعماؿ الجكأنشاط  على: تعد الدوازنة التقديرية كسيلة رقابة مباشرة

نحررافات كمبرراهاا بتقديرات الدوازنة التقديرية كالا بو الدوارد كالاستخدامات الفعلية مقارنان  اليوـ الخامس من الشهر التالي موضحان 
الدالية أساسها تقديرات الدوازنة  على تمع البرامج التي بني يعلالتغلب عليها كمدل مطابقة التنفيذ الفأك كطرؽ علاجها 

 العاـ.كمشركع التنبؤ لباقي 
 ( َ34ماد):  يلي:كما   للجمعيةلكل الدستويات الإدارية السلطة الدختصة بالتجاكز كنصاب التجاكز الدصرح بو تكوف  

تنفيذم، كيرجع الددير ال سلطةكوف من أخرل كي دبنو أك الصرؼ من كفورات بند  دبنو  أحد% في 5التجاكز بدقدار  (أ
 .دارةلرلس الإ لىإعلى ذلك يرجع  زاد% كما 25 حتى للأمتُ العاـ فيما ىو أكثر من ذلك

 سلطةزيادة في الإيرادات تكوف مقابل سنة الدالية بأكملها ل% في جملة الدصركفات الدقررة ل15بدقدار  التجاكز (ب
 الأمتُ العاـ لرتمعتُ.مع  تنفيذمال ديرلممزدكجة ل
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 الفصل الخامس
 الإيرادات

 ( َ35ماد:)  يلي:لشا  الجمعيةتتكوف إيرادات 
 .لعضوية الجمعية الانتسابرسوـ  .1
 .كالأكقاؼالتبرعات كالذبات كالوصايا  .2
 .الزكوات، كيتم صرفها في نشاطات الجمعية الدشمولة في مصارؼ الزكاة .3
 .ذات العائد الدالي الأنشطةإيرادات  .4
 .الحكومية الإعانات .5
 .عائدات استثمار لشتلكات الجمعية الثابتة كالدنقولة .6
  .امج الجمعية كتطويرىاما يخصصو صندكؽ دعم الجمعيات للجمعية من دعم لتنفيذ بر  .7

 ( َ36ماد:)  بدراعات  الخارجية، كيلتزـالذبات أك قبوؿ التبرعات أك م حاؿ من الأحواؿ عن طلب أب الجمعيةبستنع
ىػ، كالتعليمات الصادرة 33/3/1396( في 547الوزراء رقم )لائحة جمع التبرعات للوجوه الختَية الصادرة بقرار لرلس  أحكاـ
 .بشأنها
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 ( َ37ماد):  تراعي الجمعية عند إعداد البرامج اللازمة للقياـ بأنشطتها أف يكوف بسويل عملياهاا الجارية معتمدة أساسنا على
انتظاـ  تتخذ في جميع معاملاهاا مع الغتَ ما يضمنأف الدوارد الثابتة كالدوارد النابذة لدباشرهاا لأنشطتها الاستثمارية كعليها 

  مواردىا.
 ( َ38ماد:)  نقدية  الدتحصلاتليو كافة إتورد  ،دارةالإلرلس  يحددهك  أكثرأك بنك  لدل أكثرأك يفتح حساب بنكي(– 

 لازمة.لاكعمل مذكرات التسوية  ،الجمعيةف تقوـ بدتابعة حسابات أالدالية  دارةالإ كعلى شيكات( أك أم موارد أخرل،
 ( َ39ماد:) أك البنك في ذات اليوـ  لىإبغتَىا أك بحوالات أك الواردة بشيكات أك  يجب توريد الدتحصلات الواردة النقدية

ف كاف إك  ،ريال خمسة آلاؼمن  أكثرلغ بف كاف الدإىذا  للتحصيل،من يوـ العمل التالي  الساعة الثالثة ظهران  غايتوفي موعد 
 سبوع.في نهاية الأفقل من ذلك أ

  .متحصلاتللاليوـ الثاني نهاية  حتىحسب ظركؼ العمل توريد الدتحصلات أك ستثنائية الا الحالاتكيجوز في 
 ( َ41ماد:) من أك العاـ  متُع للأفكإعداد تقارير تر  استحقاقهافي أكقات  الجمعيةالدالية متابعة برصيل حقوؽ  دارةعلى الإ

 بشأنها.الدناسبة  الإجراءات لابزاذ برصيلهاكتعذر  استحقتينوب عنو عن أم حقوؽ 
 ( َ41ماد:) الوسائل النظامية كالقانونية  ةكاف  استنفاذلا بعد إيتعذر برصيلها  جمعيةالتنازؿ عن أم حقوؽ لل لا يجوز

أك من يفوضو إعداـ الديوف الدستحقة للمكتب بعد استنفاذ كافة الوسائل  دارة، كيجوز بقرار من لرلس الإلتحصيلهااللازمة 
 الرسمية الدمكنة للتحصيل.
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 ( َ42ماد:)  بأم لزرر ذم قيمة نقدية كتقبض أك  شيكاتك أ ان لدل الغتَ إما نقد للجمعيةيتم برصيل الأمواؿ الدستحقة
 ةمع مراعات أف بررر كاف نظامي،كيحرر بها سند قبض  بالتحصيل،من يكلف أك  الصندكؽبواسطة أمتُ  لجمعيةحقوؽ ا

 فقط كليس بأسماء الأشخاص. لجمعيةالشيكات الواردة باسم ا
 ( َ43ماد) يلها في مواعيدىا، كالقياـ كالتأكد من برص بشيكات،المحصلة  معيةمتابعة إيرادات الج الددير الدالي: يتعتُ على

 البنوؾ.في حالة رفض ىذه الشيكات من قبل  معيةالجحقوؽ اللازمة لحفظ  جراءاتالإب
 ( َ44ماد): تيةبعض الطرؽ الآأك من موارد إضافية بكل  وليإ تاجبرما ؤمن تف أ جمعيةيجوز لل: 

  .التسهيلات الائتمانية الشرعية – أ
 القركض الحسنة  –ب 
 غتَىا.أك  صناعيةأك استثمارات بذارية  –ج 

 أكبرقل الدخاطر كبتُ برقيق أنسب الشركط ك أبتُ  ما يجمعمن بتُ ىذه الطرؽ لكل حالة  دارةف يختار لرلس الإأ على 
  .من ضوابط بركم ىذه الأمور دارةلرلس الإ خلاؿ بدا يقرهمع عدـ الإ عائد لشكن،

 الفصل السادس
 المصروفات

  َمن: الجمعيةتتألف مصركفات  (:45)ماد 
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 .كالدشاريع امجالبر مصاريف  -1
 الدصاريف الإدارية كالعمومية. -2
 .الصيانةتكاليف الدشتًيات ك  -3
 الغتَ.الدقدمة من كالاستشارية مصركفات الخدمات الدهنية كالاستثمارية  -4
 الفرعية. لجمعيةمصاريف ا -5
 مصاريف اقتناء الأصوؿ الثابتة. -6
 ىلية.أمصاريف رسوـ حكومية ك  -7
 .مصاريف خدمات البرامج كالدشاريع -8
 الدصاريف الأخرل. -9

 ( َ46ماد): لصحة الددفوعات توفر الشركط التالية يشتًط: 
  .ف تتم بدوافقة صاحب الصلاحيةأ-
 .الددير الداليمع  ونائبأك الشيك من قبل رئيس المجلس أك ف الصرؼ ذإتوقيع -
 . لجمعية نشاط الحلصا جزئيان أك  الخدمات الدنفذة كليان أك شغاؿ الأأك ف تكوف الدشتًيات أ-
 .الأصلأك طالبة الغتَ بقيمة توريد الخدمة توفر مستند يثبت م-
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 الدقدمة.الخدمة أك الدشتًاه للبنود  فعليان  الجمعيةيثبت استلاـ  أصليتوفر مستند -
، فيجب أف يذكر اسم الدستفيد رباعيان كعنوانو كرقم البطاقة الشخصية كمكاف صالرعاية للأشخاإذا كانت مصركفات -

 صدكرىا كيدكف ذلك في السجل الخاص لذلك.
 ( َ47ماد) عنو:من ينوب أك  العاـالأمتُ كلا برتاج لدوافقة مسبقة من  معقودة حكمان  التالية: تعتبر الددفوعات 

كالتأمينات  ارات،يجالإ العمل،عقود  مثل: الأمتُ العاـالدبرمة بدجرد توقيعها من ن العقود ع الناشئةالددفوعات  –أ 
 ذلك. كما شابو الاجتماعية،

 البريد،مصركفات  مثل:سعار المحددة ىلية ذات الأالأأك الددفوعات العائدة للخدمة الدقدمة من الجهات الحكومية  -ب
 كغتَىا. الكهرباء، الذاتف،

 ( َ48ماد):  التالية:الطرؽ  بإحدلمر دفع أأك يتم سداد النفقات بدوجب سند صرؼ 
 ريال. ؼلاثلاثة آالسقف المحدد للصرؼ النقدم  لا يتجاكزف أ علىمن العهدة النثرية  نقدان  –أ 

 معها.البنوؾ الدتعامل  أحد علىبشيكات  –ب 
 .بنكية(حوالة ) البنك علىبرويل  –ج 
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ككذلك  ذلك، علىرفاؽ الدستندات الدالة إكيتم ذلك بعد التأكد من استكماؿ الدعاملة لجميع مسوغات الصرؼ ك 
كاعتماد الصرؼ من صاحب الصلاحية كطبقا للإجراءات الدوضحة في  الدختصتُ،اكتماؿ التوقيعات عليها من الدوظفتُ 

 اللائحة.ىذه 
 ( َ49ماد): قيمتها.لى سداد إتم صرفها بخاتم مدفوع ليشتَ  الدسندات متى يتم ختم 
  َالتالية:صدار الشيكات الضوابط إ يحكم (:51)ماد 

  .بدكف غطاء مالي الجمعيةحساب  علىصدار أم شيك إلا يجوز  – أ
طبيعي أك  باستخداـ شخص   كيجب أف يكوف الشيك مسحوبان  بياضعلى لحاملها أك لا يجوز بررير شيكات  –ب 

 .شخصية اعتبارية
 فقط.لا للمستفيد الأكؿ إلا يصرؼ الشيك  –ج 

 . على تفويض مسبق من قبل الدخوؿ بالاستلاـكمستند الصرؼ صورة الشيك  علىيجب التوقيع  -د
 .الدالية دارةيتم الاحتفاظ بكعوب الشيك في أرشيف الإ -ىػ 
  إصدار سند قبض يفيد استلاـ الشيك. -ك

 ( َ51ماد:) ابزاذ مركر ستة أشهر من تاريخ فقد الشيك الأصلي أك بعد إلا بعد يجوز سحب شيكات بدؿ فاقد  لا
  ثانية.في الدستقبل من ناحية  صرفوالإجراءات اللازمة للتأكد من فقد الشيك الأصلي من ناحية كضماف عدـ 
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 ( َ52ماد:) كعلى أف يكوف توقيع رئيس  ،التي لذا صلاحية اعتماد الصرؼ لجمعيةيكوف تسلسل الدستويات الإدارية با
الدديرين اعتماد صرؼ أك حد العاملتُ كفي جميع الحالات لا يجوز لأالددير الدالي،  في جميع الشيكات مع توقيع دارةلرلس الإ

 منو.الدسؤكؿ الأعلى  باعتمادلا إغ خاصة بو لمبا
 ( َ53ماد:)  نائبو مع توقيع أك  دارةموقعة من قبل رئيس لرلس الإ معيةالصادرة من الجف تكوف جميع الشيكات أيجب

 .جمعيةلل الددير الدالي
 ( َ54ماد):  الدعتمدة.بنماذج التواقيع  الجمعيةينبغي موافاة كافة البنوؾ التي يتعامل معها 
 للشيكات،القبض كالصرؼ للنقد كسندات الاستلاـ كالدفع  اتينبغي ابزاذ الإجراءات الرقابية عند طبع سند (:55َ )ماد 

ف أكيجب  الدستعملة،ككذلك الشيكات غتَ  ،الددير الداليمتُ برت رقابة أفي مكاف  اتالسند همع ضركرة الاحتفاظ بهذ
 . الدلغاةخ حتفاظ بالنسالامع  هاتكوف ىذه الدستندات بشكل خاص ككافة الدستندات الدالية مرقمة بالتسلسل عند استخدام

 ( َ56ماد): يصدر  مذالك  ،الجمعيةلازـ لاحتياجات للغ يزيد عن الدبلغ اببد لجمعيةمتُ صندكؽ اأيجوز الاحتفاظ لدل  لا
، مالم تكن ىناؾ ركاتب برت الصرؼ في حالة صرفها نقدان الددير الدالياقتًاح على  ءن بنا ينوبومن أك قرار من الرئيس  هبتحديد

يحتفظ بالدبالغ الزائدة لددة تتعدل خمسة أياـ تبدأ قبل موعد استحقاؽ الركاتب بيومتُ كتنتهي بعد ذلك كفي ىذه الحالة لا 
 . الدوعد بثلاثة أياـ
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 مر الصرفأ 

 ( َ57ماد): مستندات الصرؼ على كيعتبر توقيعو  ،آمر الدفعأك من ينوب عنو ىو معتمد الصرؼ أك  الرئيس بريعت
اعتماد أك بررير الشيكات أك حسب اختصاص دفع النقود  مواؿ كلان عن حفظ الأ للمسؤكلتُيجيز  الدختلفة توقيعا نهائيان 

 .لاحتياجاتشراء اأك  البنكية الإشعارات
ىا بشكل سليم بواسطة الدستندات تنفيذ بالضركرةعنو نفقو مالية يستلزـ  أينشتصرؼ  لأممن ينوب عنو أك اعتماد الرئيس  إف -

 ةعن صح مسؤكلان  الددير الداليكيعتبر  النظاـ المحاسبية الدوضحة بالنظاـ الدالي، لإجراءات كطبقان  الجمعيةالنظامية الدستعملة لدم 
 .جراءاتتنفيذ ىذه الإ

ىو الدستند النظامي كما أف أمر دفع الشيكات الصناديق دفع النقود   لأمناءيعتبر سند الصرؼ الدستند النظامي الذم يجيز  -
 البنك . الذم يجيز سحب النقود من

 :الصرف بشيكات 

 ( َ58ماد:) ( من اللائحة فإف التوقيع على 53-49-48مع مراعاة ما كرد في الدواد ) الشيكات الصادرة من الجمعية
 الغتَ الخاصة بالنشاط التجارم للجمعية تكوف كالآتي: لصالح

 كتوقيع الددير الدالي. دارةيلزـ أف يكوف ىناؾ توقيع رئيس لرلس الإ-
 إخطار البنك بأسماء من لذم حق التوقيع ككذلك أم تعديل فور حدكثو.-
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 ( 59مادَ رقم:)  للمرة الواحدة  آلاؼ ريال 3التصريح بالصرؼ نقدان بدوجب أمر دفع على خزينة الجمعية بحدكد يجوز
 الدالية لرتمعتُ. دارةكباعتماد الأمتُ العاـ كمدير الإ

  في خطة الدشركع للمعتمد  صوؿ الثابتة ككافة الدصركفات الاستثمارية طبقان شراء العقارات كالأيكوف  (:61)مادَ رقم
في   دارةلس الإلمجرجع كبدا يتوافق مع النصوص النظامية الواردة من ىذه اللائحة، كي  ، ، كبحسب الصلاحيات الدفوضةالتجارم

 دلة .جراء شراء غتَ مذكور في ىذه اللوائح كالأإكل 
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 : بعالفصل السا
 المصتريات

 
 ( َ61ماد:) :تتألف مشتًيات الجمعية من 

 الأصوؿ الثابتة.-
 الدواد كمستلزمات الصيانة كالدستلزمات الدكتبية. -
 الدشتًيات اللازمة لأغراض الرعاية كالتأىيل كالبرامج كالأنشطة الدصاحبة لو-

 ( َ62ماد:)  السوؽ المحلي، كيتم ذلك بأحد الطرؽ التالية:يكوف تأمتُ مشتًيات الجمعية عن طريق 
 .التأمتُ الدباشر-
 أك من ينيبو. الأمتُ العاـحسب ما يوصي بو -
لا يتم تأمينها إلا بعد التأكد من مناسبة الأسعار عن طريق طلب عركض  عن ألفي ريالالدشتًيات التي تزيد قيمتها -

 .دارةأسعار أك ما يراه لرلس الإ
 ( َ63ماد:) .يتم شراء احتياجات الجمعية بدوجب أكامر شراء بعد اعتمادىا من الجهة صاحبة الصالحية 
 ( َ64ماد:) .يتم إصدار طلبات الشراء كتابة كلا يعتمد التوجيو الشفوم 
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 ( َ65ماد:) ُمن الدوظفتُ الدسؤكلتُ بالجمعية بصلاحية اعتماد الشراء. العاـ أف يقوـ بتفويض من يراه مناسبان  للأمت 
 ( َ66ماد:)  إف اعتماد الشراء يستلزـ بالضركرة تنفيذه بشكل سليم بواسطة الدستندات النظامية الدستعملة لدل الجمعية

 عن صحة تنفيذ ىذه الإجراءات. مسؤكلان  الددير الداليللإجراءات الدنصوص عليها في اللوائح كيعتبر  كطبقان 
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  :ثاموالفصل ال
 والسلفقتُ العهد المستديمُ والمؤ

 ( 67ماده):  من يفوضوأك  متُ العاـتتطلبها طبيعة العمل كيحدد الأيجوز صرؼ عهد مستديدة لدواجهة الدصركفات التي، 
 الدوظفتُ الذين تصرؼ لذم العهدة كالدخولتُ بالصرؼ منها .

 :مور التاليةيحدد فيو بدقة الأ ،من يفوضوأك تصرؼ العهد بدوجب قرار من الرئيس -أ
 . اسم الدستفيد من العهد .1
 . مبلغ العهد .2 

 .  ة. الغاية من العهد 3
 . هدةع. تاريخ انتهاء ال4
 سلوب استًدادىا.أ.  5

 كفق نوع العهدة. كلزاسبيان   ماليان لجكتعا ،مر الصرؼألدا جاء بالقرار الصادر من  تسرد العهدة من الدوظف كفقان –ب 
 .بالدفاتر  ان يضأبالدفاتر كما تسجل تسويتها  عند صرفها فوران  ةل العهدتسج -ج
كل ثلاثة أشهر خلاؿ العاـ على أف   الجمعيةخزينة أك في بنك  ويداعإكيستًد الرصيد النقدم منها ك  ةالعهد ىتصف –د 

 لا تتجاكز نهاية العاـ الدالي.
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 ( َ68ماد):  عتها كاعتمادىا من مستندات بست مراجيجب اف تؤيد الددفوعات النقدية التي تتم من العهد الدستديدة بدقتضى
حدكد في  الددير الداليبشرط اعتماد  ندمستعلى ب فيها الحصوؿ عت التي يصمن ذلك الحالا ستثتٌكي، صاحب الصلاحية

 .ريال خمسمائة
 ( َ69ماد): إلىعندما يصل الصرؼ منها أك نقد في نهاية كل شهر أك بشيك  ة الدستديدةيصرؼ من العهد يتم استعادة ما 

 كيتم تسويتها بالكامل في نهاية كل شهر. ،%( من قيمتها53)
 ( َ71ماد) كفي نهاية ذم الحجة من كل  الددير الداليالاقل كل شهر بدعرفة على مرة  الدستديدة جردا مفاجئان  ةيتم جرد العهد

 .الددير الداليعاـ بواسطة 
 ( َ71ماد:) الادارات الدختلفة كفي حدكد الاختصاصات الدخولة طلب على  ءخاصة بنا لأغراضقتة ؤ يجوز صرؼ عهدة م

، كيحظر صرؼ ةالددة المحددة لتسوية ىذه العهد اف يحدد في قرار الصرؼعلى ، لائحة للمسؤكلتُ عن ىذه الاداراتبهذه ال
 .في غتَ الاغراض الدخصصة لذا الدوقتةالعهدة 

 العهدة لذذه ةرر قكفي حدكد الددة الد ،اجلهأت من الذم صرفالغرض  ءقتة بدجرد انتهاؤ يجب تسوية العهدة الد :(72ادَ )م، 
 لم تصرؼ في الاغراض الدخصصة لذا . إذاقتة في نهاية شهر ؤ مع كجوب رد العهدة الد

 ( َ73ماد:) لا إ ،قتة لشخص كاحد في نفس الوقتؤ كثر من عهدة مأقتة كلا يجوز صرؼ ؤ يجوز استعادة العهدة الد لا
 .لرتمعتُ الدالي الدديرك  بدوافقة الرئيس
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 ( َ74ماد)حسب الشركط التالية ضركرية صرؼ سلفة شخصية لدوظفي الجمعية سباب: يجوز لأ: 
شهر أقيمة عن راتب الدوظف لثلاثة ال تزيد ف لاأ ىينوب عنو قيمتها كمدة سدادىا عل منأك  الأمتُ العاـيحدد  – أ
حد أمن  ف يحضر كفيلان أكثر من سلفة للموظف الواحد كما يجب أيجوز الجمع بتُ  كلا ،لا تتجاكز مدة السداد سنةأك 

 .الجمعيةموظفي 
كنهاية خدمة  ات نهاية خدمة الدوظفقيتجاكز مستح الدوظف من عهد كسلف لاعلى جمالي الدستحق إف يكوف أ-ب

 من سنة. أكثرمضى بالخدمة أف يكوف قد أكفيلو ك 
 يفوضو.من أك  دارةرئيس لرلس الإ ستثناء من الشركط السابقة بقرار منلاكيجوز ا -ج
قبل  قدـمنح ذلك الد يتم ف لاأف يدنح الدوظف مقدـ من راتب الشهر يخصم بنهاية نفس الشهر على أمن الدمكن -د

%( من راتب 53دـ )قيتجاكز الد ف لاأ، كعلى لشهربعد اليوـ العشرين من نفس اأك اليوـ الخامس من الشهر نفسو 
 مرات بالسنة الواحدة. ثلاثةتتعدل  الا مرة كاحدة بالشهر كلا ةبسنح ىذه الديز  ، كلالدوظف الاساسي

 ( َ75ماد:) لا بقرار من إ ،سبب كاف لأمف يعطى عهدة أمواؿ نقدية أف يكوف بعهدتو أ كظيفتولدن تتطلب  لا يجوز
عهدة  أيةك  ،تقيد على حساب الدوظف لكذبعداد سندات صرؼ رسمية إف يتم أعلى  ،بذلكمن يفوضو أك  متُ العاـالأ

 لك .داريا على ذإمسؤكلا عنها كيحاسب  العهدةعادية دكف بررير سندات بها يعتبر مانح  بأكراؽمعطاة 
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 ( َ76ماد:)  من أك  الأمتُ العاـ ف يعلمأكعليو  ،كالسلف كاستًدادىا في مواعيدىاالدالية متابعة تسديد العهد  دارةالإعلى
السداد  كتستًد السلف كالعهد من الدوظفتُ في حالات تأخره عن ،ردىاأك عن كل تأختَ في تسديدىا  ينوب عنو خطيان 

 . الجمعيةدفعة كاحدة من مستحقاهام طرؼ 
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  :تاسعالفصل ال
 التأمًهات

 ( َ77ماد) ُتنقسم التأمينات الى قسمت: 
 اولًا: تأمينات للغير:

ىا تنفيذارتباطات يلزـ بأك كالاستقطاعات الدقدمة من الغتَ كتأمتُ عن عقود  الكفالاتكما في حكمها ك  النقديةكتشمل الدبالغ  -
 . الجمعيةبذاه 

 ثانيا: تأمينات لدى الغير:
ارتباطات تلتزـ أك تَ كتأمتُ عقود غلل الجمعيةالاستقطاعات الدقدمة من أك الكفالات أك كتشمل الدبالغ النقدية كما في حكمها  -

 الغتَ .ىا بذاه تنفيذب
 ( َ78ماد:)  زاؿ  إذاالتعاقدية الخاصة بها كما ترد لأصحابها  حكاـالدودعة من الغتَ كفق الأأك الدقدمة  ل التأمِيَناتتسو

 من ينيبو.أك  الأمتُ العاـكبعد موافقة  ،جلوأالسبب الذم قدمت من 
 ( َ79ماد:)  َد العقو  أحكاـجزئيان كفق أك ف تسرد كليان أعلى الجهات الدستفيدة منها على تسجل التأمينات لدم الغت

 جلها .أ من تسباب التي قدمزكاؿ الأأك الدبرمة لذذا الغرض 
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 ( َ81ماد:) العودة اليهاكيراعى  ،في ملف خاص اكالدعطاة من قبله جمعيةبرفظ صكوؾ ككثائق التأمينات الدقدمة لل، 
من يفوضو مسؤكلان عن صحة أك  الددير الداليكيكوف  ،جلهاأانتهاء أك ا هية التأكد من استمرار صلاحيتغب ،كفحصها دكريا

 .لوؿ اجلهاالقيود المحاسبية الخاصة بها كمتابعة استًدادىا بح
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 :عاشرالفصل ال
 الصهدوق

 (َ81ماد:) كالغتَ،  الجمعيةكاصوؿ العقود الدبرمة بتُ  ،للجمعيةصوؿ الدستندات الرئيسية أخزينة لحفظ  لجمعيةينشأ با
كلا يتم فتحها الا بدفتاحتُ  ،لجمعيةكبصفة عامة جميع الدستندات الدهمة با ،لكطويلة الاجل كنحرو ذ التجارية لأكراؽاك 
 . الددير الداليكالاخر بيد  الأمتُ العاـحدهما بيد أ
 (َ82ماد:)  دارةمتُ الصندكؽ بقرار من لرلس الإأكيتم تعتُ  ،لجمعيةبا رئيسييتم انشاء صندكؽ . 
 ( َ83ماد:)  عن الاتي مسؤكلامتُ الصندكؽ أيكوف: 

شخاص الدخولتُ بذلك من قبل منو كمن الأ ةكموقع ،بدوجب سندات قبض رسمية للجمعية الواردةاستلاـ الدبالغ -1
 . المجلس

 .معيةالج معوتعامل تالبنك الذم  ليداع تلك الامواؿ فور تسليمها لدا -2
مع الدختصتُ على كافة السجلات الدالية ككذلك سندات الصرؼ التي تتم من صندكؽ الدكتب أك من البنك  التوقيع-3

 الذم يتعامل معو.
 . التي لذا قيمة مالية، ككافة الاكراؽ كسندات الصرؼ كدفاتر الشيكاتبسندات القبض  الجمعيةالاحتفاظ لديو بدقر  -4
 ذلك .على الاحتفاظ بالسندات الدالة صرؼ جميع الدبالغ التي تقرر صرفها مع -5



 

 35اللائحة المالية لجمعية معرفة   

 القادمة. الداليةالتقديرية للسنة  يزانيةالدشاركة في كضع مشركع الد-6
 .معتمد في الديزانية فيما يتعلق بالدعاملات الدالية كفقا لدا ىو الأمتُ العاـقرار المجلس ك  تنفيذ-7

 ( َ84ماد:)  الرئيسي الصرؼ من الإيرادات أك الدتحصلات إلا في الظركؼ الاستثنائية كبقرار  متُ الصندكؽ أيحظر على
لرتمعتُ أك منفردين كلا في حدكد صلاحياتو كأف يكوف الصرؼ  الددير الداليكتابي مسبق من الرئيس أك من ينوب عنو مع 
 بناء على أكامر دفع أك أذكنات صرؼ معتمدة.

 ( َ85ماد)  ما يليعداد إمتُ الصندكؽ أعلى: 
كراؽ أمع  الدالية دارةكتراجع يوميا من الإ ،موضحا بها الرصيد النقدم كالعهد النقدية ،كشوؼ بالحركة اليومية للصندكؽ -

 . يعلم عمل مطابقة يومية بتُ الرصيد الدفتًم كالرصيد الفتكي ،الاستلاـ كالصرؼ كالتوريد
لدتابعة  ،المحفوظة بالصندكؽ مرتبة حسب تواريخ الاستحقاؽكشوؼ بجميع الشيكات كالكميات كالاكراؽ التجارية الاخرل  -

 تظهتَىا للغتَ .أك دىا يتوريدىا للبنك في مواعأك برصيلها 
 ( َ86ماد:)  ككل ما يوجد  ،بزص الغتَ بخزينة الجمعيةذات قيمة م مبالغ أك مستندات أيداع إيحظر على أمتُ الصندكؽ

 لا تعرض للمساءلة القانونية .كإ ،مواؿ الجمعيةأفي الخزينة يعتبر من 
 ( َ87ماد:) ك ام لزرر بريدية احوالات أك شيكات أك من نقود  عهدتوؽ مسؤكؿ مسؤكلية كاملة عن عم ا في ك متُ الصندأ

 منيا كما يكوف مسؤكلا بالتضامن عن كل عدة فرعية تسلم صكجميع لزتويات الصندكؽ تكوف في عهدتو شخ ،ذم قيمة
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 –بالصندكؽ كالتي تصدر من ىذا الشأف كفي حالة تغتَ امتُ الصندكؽ  الخاصةالتعليمات  تنفيذمساعده كعليو  لىإ عهدتو
 الدالية . دارةبدعرفة الإ يعلمن يحل لزلو بعد اجراء جرد ف لىإؽ يتم نقل عهدة الصندك  -كفاتوأك 
 ( َ88ماد:) لازـلكعمل لزاضر الجرد ا ،لاؿ العاـخ ةدكري فتًاتعلى  جمعيةلل للصناديق التابعة مفاجئتعتُ اجراء جرد ي، 

مدينا بالعجز الذم  (بالتحصيل  الدكلفأك الدكلف بالقبض أك  الصندكؽ تُكيكوف الدوظف الدسؤكؿ عن استلاـ النقد )ام
للإيرادات لا حولت كإ ،متُ الصندكؽ سبب كجودىاأ يبرر اما الزيادة فتقيد في حساب مستقل حتى ،قد يظهر نتيجة الجرد

 الزيادة في الصناديق كالنقص بها. بدبدأمن التحقيق عملا  فيوف ىذا لا يعأ ىعل ،الدتنوعة
 ( َ89ماد:) كيصدر  ،، كيكوف الجرد شاملا لجميع لزتوياتوجمعيةلجرد في نهاية السنة الدالية لل الجمعيةصندكؽ  يخضع

الزيادة أك حالة ظهور فرؽ بالعجز  كفي ،متُ الصندكؽأكبحضور  ،لزتوياتوبتشكيل لجنة الجرد شاملا لجميع  قراران  الأمتُ العاـ
 .زمة لتحديد الدسؤكليةلالابزاذ الإجراءات ال الأمتُ العاـفوران من قبل رئيس اللجنة الي  الامريرفع 
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 :ادٍ عصرالفصل الح
 المخازى

 ( َ91ماد): دلة الدنصوص عليها في الأ لإجراءات كفقان  ين كصرؼ الاصناؼ كالاشياء كالرقابة عليهاز يتم استلاـ كبز
 . تصدرىا الجمعيةالداخلية التي 

 (َ91ماد:) كتكوف بعهدتو، كذلك بعد ابزاذ كافة  بالدخازفالدوظف الدختص  لىإ الجمعيةصناؼ التي ترد تسلم جميع الأ
 كالاستلاـ . بالفحص الخاصةالاجراءات 

 ( َ92ماد:)  الدنتظمالقيد  بواسطةالي الرقابة  بالإضافة ،عن طريق الجرد كالتفتيش الدكرم الفجائي الدخازفعلى ابة قتتم الر 
 لك .مسؤكلا عن ذ الددير الدالييكوف ك  ،في السجلات

 ( َ93ماد:) كيتم ذلك  ،على الاقل افة موجودات الدخزف مرة كل عاـجرد ك لالجرد الدكرم كالفجائي يجر  إلى بالإضافة
 . الأمتُ العاـقبل نهاية السنة الدالية بواسطة لجنو يحددىا اعضاء من قبل 

 ( َ94ماد:)  كموافقة  الددير الدالي خارجة عن ارادة الدوظف الدسؤكؿ حسب تقدير لأسبابفي حالة كجود عجز في الدخزكف
عدل ذلك فالدوظف الدسؤكؿ عن الدخزف مسؤكلا عن ، كفيما الجمعيةحساب على يتم ابزاذ قرار بتسوية العجز  ،الأمتُ العاـ

 .العجز
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 ( َ95ماد:)  تنظم أعمالذا حسب ما كرد في لائحة أعماؿ الرعاية كأدلة العمل الدخازف التي تودع فيها التبرعات العينية
 الدتعلقة بها.
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 :عصر ثانٌلالفصل ا
 الرقابُ المالًُ

 المراجعة الداخلية 

 ( َ96ماد):  يقوـ الدراجع الداخلي بالتحقق من صحة تطبيق سياسات كإجراءات العمل كالرقابة الدعتمدة من قبل لرلس
 بنتائج أعماؿ الدراجعة الداخلية اكلان بأكؿ . الأمتُ العاـطلاع اك  ،كالتأكد من فاعليتها ،دارةالإ
 ( َ97ماد) كموجوداتو كعمل جدكؿ زمتٍ الجمعية : يقوـ الدراجع الداخلي بوضع برنامج الدراجعة الداخلية لجميع نشاطات

 بذلك .
 ( َ98ماد:) :يقوـ الدراجع الداخلي بالتأكد لشا يلي 

 صحة تطبيق النظاـ الدالي كالمحاسبي. -
 المحاسبية بحيث يدكن الاعتماد عليها.صحة تطبيق النظاـ الدالي كالمحاسبي كإثبات القيود بالدفاتر كالسجلات  -
 ساليب الدعتمدة في كافة المجالات الادارية كالدالية .لأجراءات كالإالسياسات كالانظمة كاسلامة تطبيق كتنفيذ  -
 فحص كمتابعة أرصدة كحركة الحسابات كابداء الرأم حولذا. -
 تنشأ التزاما على الجمعية بذاه الغتَ. صحة طلبات الشراء كالعقود كالاتفاقيات كجميع أنواع الدستندات التي -
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سلامة الإجراءات الدطبقة للحفاظ على لشتلكات الجمعية عن طريق القياـ بأعماؿ الجرد الدفاجئ على الدخازف  -
 كالدوجودات الثابتة كخزائن الجمعية.

 بية.التأكد من برصيل أمواؿ الجمعية كمستحقاهاا لدل الغتَ كإثباهاا بالدفاتر كالسجلات المحاس -
 ( َ99ماد:) كتتعلق بطبيعة عملو الأمتُ العاـمهاـ يكلف بها من قبل أك عماؿ أم أعلى الدراجع الداخلي القياـ ب. 
 
 مراقب الحشابات 

 تُ لزاسب قانوني مرخص لو بالعمل في ي، يتم تعالداخليةكالدالية الدراجعة الحسابية  دكف الاخلاؿ بإجراءات (:111ادَ )م
كمراجعة الحسابات الختامية في نهاية  ،السنوية معيةالسعودية حسب القوانتُ الدعموؿ بها لفحص حسابات الجالدملكة العربية 

 السنة الدالية كابداء الرأم عليها.
 ( َ111ماد):  العربية السعودية  للمعاير الدعموؿ بها في الدملكة كفقان  مراجعة حسابات الجمعية مراقب الحساباتعلى

 . تقارير فوريةإلا في الحالات التي تستدعي  كل ثلاثة أشهرمراجعة مستمرة لتقدنً التقارير الازمة عن ستَ العمل، كذلك في  
 ( َ112ماد:) على جميع الدفاتر  ،اكقات العمل الرسمية في كل كقت من من ينتدبو الاطلاع،أك  لدراقب الحسابات

 معيةكعلى ادارات الج ،الحصوؿ عليها لأداء مهمتو ةلبياف كالإيضاحات التي يرل ضركر كالسجلات كالدستندات كطلب ا
 الدختلفة تيستَ مهمة الدراقب في ذلك .
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 ( َ113ماد:)  العاـ  متُيثبت ذلك في تقرير يقدمو للأ ،داء مهمتوأمندكبو من أك في حالة عدـ بسكتُ المحاسب القانوني
 لازـ في ىذا الشأف.للابزاذ الاجراء ا

 (َ114ماد:) مراقب يرفع  ،للخطر لجمعيةمواؿ اأتصرؼ يعرض أك  ،اختلاسأك  ،عند اكتشاؼ أم لسالفة خطتَه
 .رعةكجو السعلى الامر  عالجةفوضو لابزاذ الاجراءات الكفيلة بدمن يأك  دارةلى لرلس الإإبذلك فوران تقريران الحسابات 

 ( َ115ماد:)  كتقدنً تقرير عن القوائم  ،الداليةكمراجعة القوائم  اكالتزاماها الجمعيةصوؿ أالتحقق من  مراقب الحساباتعلى
 . دارةالدالية خلاؿ مدة لا تتجاكز شهرين من نهاية السنة الدالية لمجلس الإ
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 عصر لثالفصل الثا
 ختامًُ أحكام

 ( َ116ماد:) التعليمات اللازمة لتنفيذىا. الأمتُ العاـ، كمن ثم يصدر لجمعيةا إدارة تعتمد ىذه اللائحة من قبل لرلس 
 ( َ117ماد:)  الأمتُ العاـ كتعميمها من قبل من تاريخ اعتمادىا  اكفركعه الجمعيةيجرم العمل في ىذه اللائحة في حق. 
 (َ118ماد:) كبناء على اقتًاح الأمتُ العاـ دارةلرلس الإ قةفبدواإلا  اللائحةأم تعديل على ىذه يجوز اجراء  لا . 

 ،،،،تم بحمد الله
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